新進聘用住院醫師報到程序：
步驟一、依聘用函先行至服務單位領填報到表格，並先行完成體檢。

報到表格如下：
1.聘用人員契約書（一式二份、雙方各執乙份）。

2.本院職員人事資料表（貼妥照片）。

3.公務人員服務誓言。

4.擬任人員具結書。
5.保密切結書。
6.員工廉政倫理規範公約
7.專業證照申報書。

8.簡式公務人員履歷表（貼妥照片）

9.新進職員報到單
步驟二、至總務室報到（攜印鑑證明及印鑑章申請單身宿舍、停車位、完成開戶等）。

步驟三、社會工作室報到（加入醫療互助金）。

步驟四、檢齊下列相關資料影本及一寸照片二張至人事室報到。

        相關資料如下：

1. 本人身分證

2. 全戶戶口名簿

3. 畢業證書

4. 考試院高考（檢覈）及格證書

5. 醫師證書2份
6. 兵役證明2份（未役、補充兵證明）
7. 曾任公職者派令及銓敘部審定函

8. 曾任教學醫院服務證明

9. 健康檢查報到

10.步驟一所列全部報到表格
